赣南医学院黄金校区

综合办公楼会议室使用申请单
	使用时间
	
	会议室名称
	

	会议主题：

	参会人员席位牌制作：
参会校领导名单：

参会人员名单：



	是否需要使用笔记本电脑、投影设备
	需要 （  ）          不需要（  ）

	是否安排茶水
	需要 （  ）          不需要（  ）

	申请人
	
	联系电话
	

	申请部门（盖章）
	

	备注
	


注 :
 1.申请单填写好以后，请交两办行政科527办公室，联系电话：8169600。
2.如有其它要求，请在备注栏注明。
3.会议接待由会议举办方自行派人负责并安排倒水工作。
4.请保持会议室内卫生，爱护办公设备，会议结束后请及时关闭电灯、空调等电器设备。
5.参会人员如遗失物品，请到两办行政科527办公室咨询确认。
